
1. INICIO DE SESIÓN 

 
Ingresar a la dirección http://www.sicei.uady.mx. 
 

 
Imagen 1.- Vista de inicio de sesión. 

 
En la página aparecerán dos campos: Alumno y contraseña. 
Alumno: En este campo pondremos nuestro nombre matricula. 
Contraseña: En este campo pondremos nuestra contraseña y luego daremos clic en el botón Entrar. 
 
Al iniciar sesión se presentara la ventana principal. 
 

 
Imagen 2.- Menú principal portal alumno. 

 
 
La cual cuenta con un menú con las diferentes operaciones a realizar: 
 
Realizar Carga Académica: En la cual nosotros podremos seleccionar las materias que deseamos llevar el siguiente 

semestre. 
 

http://www.sicei.uady.mx/


2. CARGA ACADEMICA 

 
En el menú principal aparece la opción “REALIZAR CARGA ACADEMICA”. 
 

 
Imagen 30.- Menú principal SICEI. 

  
 
Al seleccionar la opción “REALIZAR CARGA ACADEMICA” nos mostrará una ventana en la que podremos seleccionar 

las materias que deseamos llevar el siguiente semestre. 

 
Imagen 31.- Ventana principal de la carga académica. 

 

 
 

 
 



2.1 CARGAR UNA MATERIA (OBLIGATORIA/OPTATIVA) 
 
Al seleccionar una materia Obligatoria/Optativa se mostrarán los diferentes grupos y sus horarios a un costado de la 

imagen de la “Mochila”. Como ejemplo seleccionamos la materia “TALLER DE PRÁCTICAS PROFESIONALES”. 
 

 
Imagen 32.- Selección de una materia. 

 
 
Cada “libro” hace referencia a un grupo de la materia, en este caso vemos que esta materia “TALLER DE PRÁCTICAS 

PROFESIONALES” cuenta con más de un grupo y podemos ver la información de cada grupo, tales como nombre de la 
materia, grupo, profesor que imparte la materia y el horario en que se impartirá la materia. 

 
 

 
 

Imagen 33.- Vista de grupos y horarios de una materia. 
 

 
 
 



 
 
 
 
Para inscribirnos a un grupo daremos clic al grupo al que queremos inscribirnos y arrastramos el libro a la mochila 

que se encuentra al lado derecho de los grupos y cuando estemos sobre la “Mochila” solamos el libro en la “Mochila”. 
 
 

 
Imagen 34.- Cargar materia a nuestro horario. 

 
Al inscribirnos a una materia el horario se actualizará y nos mostrará los cambios realizados. 

 
Imagen 35.- Carga de una materia correctamente. 



2.2 QUITAR UNA MATERIA INSCRITA (OBLIGATORIA/OPTATIVA) 
Para quitar una materia a la cual ya nos habíamos inscrito es necesario dar clic a la “X” correspondiente a la materia 

inscrita, por ejemplo para quitar de nuestro horario la materia “TALLER DE SERVICIO SOCIAL” solo daremos clic en la “X” 
correspondiente a esta materia. 

 

 
Imagen 36.- Quitar una materia de nuestra carga académica. 

  
Y se actualizará nuestro horario sin la materia que habíamos seleccionado. 
 

 
Imagen 37.- Al momento de quitar una materia de nuestro horario ya no se verá. 

 

3. HORARIO 

 
En el menú principal vemos la opción “CONSULTAR HORARIO”. 
 

 
Imagen 49.- Vista Principal del SICEI. 

 



Al seleccionar la opción “CONSULTAR HORARIO” nos mostrará nuestro horario actual. 
 

 
Imagen 50.- Horario. 

 
Para imprimir el horario solo es necesario dar clic a la opción “IMPRIMIR”. 
 

 
Imagen 51.- Vista de impresión del horario. 

 


